	EXAMEN GENERAL REALIZADO EN 2005


	1. La Constitución  Española propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico:

	a) La igualdad, la libertad y la legalidad
	b) La libertad, la igualdad, la justicia y la legalidad

	c) La libertad, la igualdad, la justicia y el pluralismo político
	d) La democracia, el Estado de Dcho y la Autonomía politica


	Estado Social y Democrático de Derecho Art. 1.1

	ESTADO SOCIAL
	Garantía a sus ciudadanos el ejercicio real de los derechos sociales.

	ESTADO DEMOCRATICO
	La Soberanía reside en el pueblo, la función de los poderes públicos es facilitar la participación de los ciudadanos

	
	Los principios democráticos se encuentran en:
	Principio de Soberanía Nacional
	Art. 1.2

	
	
	El derecho de participación de los ciudadanos en los asuntos públicos
	Art. 23

	
	
	La representatividad de las Cámaras: así el art. 66 establece que las Cortes Generales representan al pueblo español.
	Art. 66

	
	
	El Origen de la Justicia; así lo establece el art. 117: la Justicia emana del pueblo
	Art. 117

	ESTADO DE DERECHO
	Ciudadanos y poderes públicos sujetos a la C.E. y el resto del Ordenamiento Jurídico. 

Valores ordenamiento jurídico: igualdad, libertad, justicia y pluralismo político.


	Respuesta: c)


	2. Según la CE, las Asociaciones pueden ser suspendidas en su actividad en virtud de:

	a) Orden motivada del Ministerio del Interior, directamente.

	b) Orden motivada del Ministerio del Interior, previa incoación del correspondiente expediente administrativo al efecto.

	c) Resolución judicial motivada

	d) Resolución judicial, solo en el caso de las Asociaciones no inscritas en el Registro.


	Artículo 22 CE

1. Se reconoce el derecho de asociación.

2. Las asociaciones que persigan fines o utilicen medios tipificados como delito son ilegales.

3. Las asociaciones constituidas al amparo de este artículo deberán inscribirse en un registro a los solos efectos de publicidad.

4. Las asociaciones sólo podrán ser disueltas o suspendidas en sus actividades en virtud de resolución judicial motivada.

5. Se prohíben las asociaciones secretas y las de carácter paramilitar.


	Respuesta: c)


	3. El derecho de petición:

	a) Puede ser suspendido cuando se acuerda la declaración del estado de excepción

	b) Requiere Ley Orgánica para su desarrollo

	c) Es uno de los derechos de los ciudadanos recogidos en la Sección 2ª del Capítulo II del Título I de la CE

	d) No está contemplado en la CE


	Respuesta: b)


	4. La CE prevé que, cuando el Rey fuere menor de edad entrará a ejercer la Regencia:

	a) La persona que en su testamento hubiera nombrado el Rey difunto, y en su defecto quieren designen las Cortes Generales

	b) El padre y la madre del Rey conjuntamente y, en su defecto, el hermano de mayor edad más próximo a suceder en la Corona

	c) El padre o la madre del Rey y, en su defecto, el pariente mayor de edad más próximo a suceder en la Corona

	d) Aquel que tuviera a su cargo la tutela del Rey.


	FALLECIMIENTO DEL REY
	Si el Príncipe heredero es mayor de edad
	· Será nombrado Rey ante las Cortes Generales

· Prestará juramento.

	
	Si el Príncipe heredero en menos de edad
	REGENTE
	Requisitos
	· Ser mayor de edad

· Español de nacimiento

	
	
	
	Preferencia
	1. Padre o madre

2. Parientes más próximos

3. Designación Cortes Generales 1, 3 ó 5

	
	
	TUTOR
	Requisitos
	· Ser mayor de edad

· Español de nacimiento

	
	
	
	Preferencia
	1. Testamento (mayor de edad, español de nacimiento)

2. Padre o madre

3. Designación Cortes Generales

	
	Si no hay Príncipe heredero pero si persona con derecho a suceder
	Si es mayor de edad – Se proclama y juramento

	
	
	Si es menor de edad – Regencia o tutela

	
	Si no hay Príncipe heredero, ni persona con derecho a suceder
	Designación por las Cortes Generales.


	Respuesta: c)


	5. De acuerdo con el art. 167 de la CE, aprobada la reforma constitucional por las Cortes Generales, será sometida a referéndum para su ratificación si:

	a) Se solicita, dentro delos quince días siguientes a su aprobación, por una décima parte de los miembros de ambas Cámaras

	b) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de las Cámaras, dentro de los quince días siguientes a su aprobación

	c) Se solicita por un Grupo Parlamentario

	d) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de las Cámaras en el plazo de veinte días.


	Artículo 167 CE

1. Los proyectos de reforma constitucional deberán ser aprobados por una mayoría de tres quintos de cada una de las Cámaras. Si no hubiera acuerdo entre ambas, se intentará obtenerlo mediante la creación de una Comisión de composición paritaria de Diputados y Senadores, que presentará un texto que será votado por el Congreso y el Senado.

2. De no lograrse la aprobación mediante el procedimiento del apartado anterior, y siempre que el texto hubiere obtenido el voto favorable de la mayoría absoluta del Senado, el Congreso, por mayoría de dos tercios, podrá aprobar la reforma.

3. Aprobada la reforma por las Cortes Generales, será sometida a referéndum para su ratificación cuando así lo soliciten, dentro de los quince días siguientes a su aprobación, una décima parte de los miembros de cualquiera de las Cámaras.


	Respuesta: b)


	6. Los miembros del Tribunal Constitucional pueden ser nombrados entre:

	a) Únicamente entre Jueces y Magistrados de todas las categorías judiciales con más de quince años de ejercicio profesional

	b) Magistrados, Fiscales, profesores de Universidad, funcionarios públicos y abogados, sin otro requisito que una reconocida competencia profesional.

	c) Magistrados, Fiscales, profesores de Universidad, funcionarios públicos y abogados, con más de quince años de ejercicio profesional y de reconocida competencia profesional.

	d) Licenciados en Derecho con una experiencia mínima de quince años y un reconocido prestigio profesional.


	REQUISITOS
	· (art. 159.2) nombrados entre magistrados y fiscales, profesores de universidad, funcionarios públicos y abogados, todos ellos juristas de reconocida competencia con más de quince años de ejercicio profesional.

· (art. 159.3) Por un periodo de 9 años, y se renovaran por terceras partes cada 3 años.


	Respuesta: c)


	7. Corresponde ejercer el mando supremo de las Fuerzas Armadas

	a) Al Presidente del Gobierno
	b) Al Ministerio de Defensa

	c) Al Rey
	c) Al Consejo de Ministros


	FUNCIONES DEL REY

	Función Simbólica
	La Corona representa la unidad el Estado frente a la división orgánica de poderes. Además es el símbolo de la integración nacional.

El Rey es el Jefe del Estado, símbolo de su unidad y permanencia Art. 56.1

	Función representativa en las relaciones internacionales
	Asume la más alta representación del Estado Español Art. 56.1

	Función arbitral y moderadora
	Debe procurar que las relaciones de colaboración y las de control de las instituciones funcionen de forma adecuada  a las previsiones constitucionales Art. 56.1

	Funciones determinadas por las leyes.
	Y ejerce las funciones que le atribuyen expresamente la Constitución y las leyes Art. 56.1

Estas funciones genéricas las ejerce el Monarca por medio de las atribuciones que le otorga la Constitución, y que pueden agruparse en torno a las siguientes competencias.

	
	Relativas a la función legislativa:
	· Sancionar y promulgar las leyes (Art. 62.1 y 91)

· Convocar y disolver las Cortes Generales y convocar elecciones en los términos previstos en la CE Art. 62.b

· Convocar a referéndum en los casos previos en la CE

	
	Relativas a la función ejecutiva:
	· Proponer al candidato a Presidente del Gobierno y, en su caso, nombrarlo, así como poner fin a sus funciones en los términos previstos en la CE Art. 62 d y 99

· Nombrar y separar a los miembros del Gobierno a propuesta de su Presidente. Art. 62.e y 100

· Expedir los decretos acordados en el Consejo de Ministros, conferir los empleos civiles y militares y conceder honores y distinciones con arreglo a las leyes.

· Ser informado de los asuntos de Estado y presidir, a estos efectos, las sesiones del Consejo de Ministros cuando lo estime oportuno, a petición del Presidente del Gobierno Art. 62.g

· El mando supremo de las Fuerzas Armadas. Art. 62.h

· Al Alto Patronazgo de las Reales Academias Art. 62.j. Función que se justifica por ser de creación real todas las Academias, a lo largo de la historia, y que implica la vinculación de la Monarquía con la cultura.

	
	Relativas a la Justicia
	· En su nombre, se administra la Justicia Art. 117.1

· Ejercer el derecho de gracia, que nunca podrá implicar la concesión de indultos generales.

· Nombrar los altos cargos, como son el Presidente del Tribunal Supremo, los vocales del Consejo General del Poder Judicial, el Fiscal General del Estado, el Presidente y los miembros del Tribunal Constitucional, ets.

	
	En materia de relaciones internacionales
	Art. 63 de la CE

· Acreditar a los embajadores y otros representantes diplomáticos

· Manifestar el consentimiento del Estado para obligarse internacionalmente por medio de tratados, de conformidad con la CE  y las leyes.

· Previa autorización de las Cortes Generales, declarar la guerra y hacer la paz.

	
	Relativas a las CCAA
	- Le corresponde el nombramiento del Presidente de los respectivos Consejos de Gobierno Art. 152.1


	Respuesta: c) El Rey


	8. El Defensor del Pueblo

	a) No tiene legitimidad para plantear recursos ante el Tribunal Constitucional.

	b) Depende del Tribunal Constitucional

	c) Depende del Rey

	d) Es designado por las Cortes Generales


	Artículo 54

Una ley orgánica regulará la institución del Defensor del Pueblo, como alto comisionado de las Cortes Generales, designado por éstas para la defensa de los derechos comprendidos en este Título, a cuyo efecto podrá supervisar la actividad de la Administración, dando cuenta a las Cortes generales


	Respuesta: d)


	9. Según la CE, las poblaciones de Ceuta y Melilla eligen, cada una:

	a) Dos Senadores
	b) Un Senador

	c) Un Senador, además de otro por cada 100.000 habitantes de su respectivo territorio

	d) Tiene un régimen igual que las CCAA


	Art. 69 CE

4. Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegirán cada una de ellas dos senadores


	Respuesta: a) 


	10. Vela por los poderes de las Cortes Generales cuando éstas no están reunidas:

	a) La Comisión Legislativa Permanente
	b) El Presidente del Gobierno

	c) La Mesa del Congreso
	d) Las Diputaciones Permanentes


	Art. 78

1. En cada Cámara habrá una Diputación Permanente compuesta por un mínimo de veintiún miembros, que representarán a los grupos parlamentarios, en proporción a su importancia numérica.

2. Las Diputaciones Permanentes estarán presididas por el Presidente de la Cámara respectiva y tendrán como funciones la prevista en el artículo 73, la de asumir las facultades que correspondan a las Cámaras, de acuerdo con los artículos 86 y 116, en caso de que éstas hubieran sido disueltas o hubiere expirado su mandato, y la de velar por los poderes de las Cámaras cuando éstas no estén reunidas.

3. Expirado el mandato o en caso de disolución, las Diputaciones permanentes seguirán ejerciendo sus funciones hasta la constitución de las nuevas Cortes Generales.

4. Reunida la Cámara correspondiente, la Diputación Permanente dará cuenta de los asuntos tratados y de sus decisiones.


	Respuesta: d)


	11. La justicia se administra en nombre:

	a) Del pueblo español
	b) Del Rey

	c) Del propio Tribunal sentenciador
	d) Del Tribunal supremo


	Artículo 117

1. La justicia emana del pueblo y se administra en nombre del Rey por Jueces y Magistrados integrantes del poder judicial, independientes, inamovibles, responsables y sometidos únicamente al imperio de la ley.


	Respuesta: b)


	12. Los 20 miembros del Consejo General del Poder Judicial se nombran por el Rey a propuesta:

	a) De las Asociaciones de Jueces y Magistrados
	b) Del Congreso de los Diputados

	c) 12 a propuesta de las asociaciones de Jueces y Magistrados y 8 a propuesta del Congreso y el Senado

	d) 100 a propuesta del Congreso de los Diputados y 10 a propuesta del Senado


	Respuesta: c)


	13. Son miembros del Gobierno:

	a) El Presidente, los Vicepresidentes, en su caso y los Ministros

	b) El Presidente, los Ministros, los Vicepresidentes, en su caso, y los Secretarios de Estado

	c) Los Ministros, los Secretarios de Estado y los Subsecretarios

	d) El Presidente, los Ministros, los Vicepresidentes, en su caso y los Delegados de Gobierno.


	COMPOSICION
	MIEMBROS DE EXISTENCIA OBLIGATORIA
	· Presidente

· Ministros

	
	MIEMBROS DE EXISTENCIA NO OBLIGATORIA
	· Vicepresidentes

Y demás miembros


	Respuesta: a)


	14. Los Secretarios de Estado son nombrados por:

	a) Orden Ministerial del Ministro en el que se encuentre adscrita la Secretaria de Estado

	b) Real Decreto del Presidente del Gobierno

	c) Real Decreto del Consejo de Ministros

	d) Real Decreto Ley de nombramiento del Rey a propuesta del Presidente del Gobierno


	Art. 15 de la Ley 50 /1997, de 27 de noviembre de Gobierno

1. Los Secretarios de Estado son nombrados y separados por Real Decreto del Consejo de Ministros, aprobado a propuesta del Presidente del Gobierno o del miembro del Gobierno a cuyo Departamento pertenezcan


	Respuesta: c)


	15. Le corresponde proponer al Rey la disolución de las Cortes Generales:

	a) Al Consejo de Ministros
	b) Al Presidente del Gobierno, previa deliberación del Consejo de Ministros

	c) Al Presidente del Congreso Diputados
	d) Al Presidente del Senado


	Art. 115 CE

1. El Presidente del Gobierno, previa deliberación del Consejo de ministros, y bajo su exclusiva responsabilidad, podrá proponer la disolución del Congreso, del Senado o de las Cortes Generales, que será decretada por el Rey. El decreto de disolución fijará la fecha de las elecciones.


	Respuesta: b) 


	16. A partir de la primera votación de investidura, si ningún candidato a Presidente de Gobierno obtiene la confianza del Congreso, el Rey disolverá ambas Cámaras y convocará elecciones en un plazo de:

	a) Dos meses
	b) Cuarenta y cinco días
	c) Tres meses
	d) Un mes


	Art. 99 CE

5. Si transcurrido el plazo de dos meses, a partir de la primera votación de investidura, ningún candidato hubiere obtenido la confianza del congreso, el Rey disolverá ambas Cámaras y convocará nuevas elecciones con el refrendo del Presidente del Congreso


	Respuesta: a)


	17. No son órganos directivos en la organización central de la Administración General del Estado:

	a) Los Subsecretarios
	b) Los Directores Generales
	c) Los Secretarios Técnicos
	d) Los Secretarios de Estado


	ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
	CENTRAL
	Órganos Superiores de los Departamentos Ministeriales
	Ministros

Secretarios de Estado

	
	
	Órganos Directivos Departamentos Ministeriales
	Subsecretarios

Secretarios Generales

Secretarios Generales Técnicos

Directores Generales Técnicos

Subdirectores Generales

	
	PERIFERICA
	Delegados de Gobierno en la CCAA

Subdelegado de Gobierno en la Provincia

Directores Insulares.


	Respuesta: d)


	18. Los directores Generales deben ser nombrados:

	a) Sólo entre funcionarios de carrera del Estado a los que se exija para su ingreso el título de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto, Ingeniero, Arquitecto o equivalente

	b) Entre los funcionarios de carrera del Estado y de las CCAA, cualquiera que sea la titulación exigida para su ingreso

	c) Entre funcionarios de carrera del Estado, las CCAA y de las Entidades Locales, sin ningún otro requisito.

	d) Con carácter general, entre funcionarios de carrera del estado, la CCAA y de las Entidades Locales, a los que se exija para su ingreso el título de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o equivalente, salvo que el Real Decreto de estructura del Departamento permita que su titular no sea funcionario.


	Respuesta: d)


	19. La representación del Gobierno de la Nación en el territorio de las CCAA corresponde

	a) Al Presidente de los órganos de gobierno de la CCAA respectiva.

	b) Al Delegado del Gobierno, sin perjuicio de la representación ordinaria del Estado a través del Presidente de la CCAA

	c) Al Presidente de la Diputación respectiva

	d) Al Subdelegado de Gobierno de la Provincia en la que radique la capital.


	ATRIBUCIONES BASICAS DEL DELEGADO DE GOBIERNO
	· Representar al Gobierno en el territorio de la CCAA

· Dirigir y supervisar todos los servicios de la administración del Estado en la CCAA

· Mantener relaciones de coordinación y cooperación en la administración autonómica y local.

· Dirige la Delegación de Gobierno

· Nombra a los Subdelegados del Gobierno

· Garantiza la seguridad ciudadana

· Dirigir directamente o a través de los Subdelegados los Servicios territoriales integrados.


	Respuesta: b)


	20. Los Delegados de Gobierno serán nombrados y separados por:

	a) Orden Ministerial del Ministro de Administraciones Públicas

	b) Real decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno

	c) Orden Ministerial del Ministro de la Presidencia.

	d) Real Decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del Ministerio de Administraciones Públicas


	Los Delegados del Gobierno serán nombrados y separados por Real Decreto del Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno y tendrán su sede en la localidad donde radique el Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma, salvo que el Consejo de Ministros determine otra cosa y sin perjuicio de lo que disponga, expresamente, el Estatuto de Autonomía.


	Respuesta: b)


	21. El control de la actividad de los órganos de la Administración de las CCAA y de sus normas reglamentarias se llevará a cabo por:

	a) El Gobierno de la CCAA
	b) La Asamblea legislativa de la CCAA

	c) La jurisdicción contencioso - administrativa
	d) El Delegado de Gobierno


	Respuesta: c)


	22. El Gobierno puede obligar a una CCAA a cumplir sus obligaciones establecidas por la CE o por otras leyes:

	a) Sólo cuando la CCAA de que se trate actúe de forma que atente gravemente contra el interés general y así lo constaten las Cortes Generales por mayoría absoluta.

	b) Puede hacerlo si se produce incumplimiento de tales obligaciones o atenta gravemente contra el interés general de España, previo requerimiento al Presidente de la Comunidad, y en caso de no ser atendido, con la aprobación por mayoría absoluta del Senado.

	c) Para que el Gobierno pueda intervenir es necesaria la aprobación por mayoría absoluta del Senado y el informe favorable del Consejo de Estado

	d) No puede intervenir, salvo que consiga el acuerdo del resto de las CCAA


	Respuesta: b)


	23. El Gobierno y la Administración autónoma de la Provincia corresponde:

	a) La Diputación u otras Corporaciones de carácter representativo

	b) Al Delegado del Gobierno de la CCAA en la provincia

	c) Al Delegado del Gobierno en la CCAA respectiva

	d) Al Alcalde de la Capital de la Provincia


	ÓRGANO DE GOBIERNO

El Gobierno y la administración autónoma de la Provincia corresponden a la Diputación u otras Corporaciones de carácter representativo. 

Así,  y respecto a formas especiales de organización provincial, en las Comunidades Autónomas uniprovinciales las competencias de la Diputación son asumidas por las propias Comunidades. En las Islas Baleares el gobierno está encomendado a los Consejos Insulares mientras que en las Islas Canarias, corresponde a los Cabildos. Por último existen regímenes especiales en el País Vasco y Navarra.


	Respuesta: a)


	24. Según el art. 140 de la CE, los Alcaldes serán elegidos por:

	a) Sólo por los concejales
	b) Sólo por los vecinos

	c) Por los vecinos o los concejales
	d) Por el Presidente de la Diputación a propuesta del Ayuntamiento pleno


	Artículo 140

La Constitución garantiza la autonomía de los municipios. Estos gozarán de personalidad jurídica plena. Su gobierno y administración corresponde a sus respectivos Ayuntamientos, integrados por los Alcaldes y los concejales. Los Concejales serán elegidos por los vecinos del municipio mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto, en la forma establecida por la ley. Los Alcaldes serán elegidos por los Concejales o por los vecinos. La ley regulará las condiciones en las que proceda el régimen del concejo abierto.


	Respuesta: c) 


	25. Según el art. 140 de la CE, los Alcaldes serán elegidos por:

	a) Descentralización funcional
	b) Autonomía operativa

	c) Concentración y Coordinación de funciones
	d) Eficacia, eficiencia, racionalización y territorialidad.


	Respuesta: a)


	26. La refundición de Organismos Autónomos deberá hacerse:

	a) Siempre por ley
	b) Necesariamente mediante Real Decreto

	c) Por Ley o por Real Decreto, según los casos
	d) Por Orden Ministerial del Departamento al que se hallen adscritos


	Respuesta: c)


	27. Los representantes de los pueblos de los Estados miembros de la Unión en el Parlamento Europeo, serán elegidos por un periodo de:

	a) Cuatro años
	b) Tres años
	c) Cinco años
	d) Seis años


	Elegido por sufragio universal desde junio de 1979, el Parlamento Europeo cuenta actualmente con 626 diputados, elegidos cada cinco años: 99 diputados procedentes de Alemania, 87 de Francia, Italia y Reino Unido, 64 de España, 31 de los Países Bajos, 25 de Bélgica, Grecia y Portugal, 22 de Suecia, 21 de Austria, 16 de Dinamarca y Finlandia, 15 de Irlanda y 6 de Luxemburgo. Con la perspectiva de la ampliación de la Unión Europea, el número de escaños fue limitado por el Tratado de Amsterdam a 700.


	Respuesta: c)


	28. De acuerdo con lo previsto en el Tratado Constitutivo de la Unión Europea, ¿cómo se denomina la institución europea en la que están representados los ciudadanos de los estados miembros?

	a) Comisión 
	b) Parlamento
	c) Consejo
	d) Comité Económico y Social


	Respuesta: b) Parlamento


	29. El procedimiento de aprobación del Real Decreto Ley requiere de:

	a) La intervención del Senado
	b) La aprobación por mayoría de dos terceras partes del Congreso

	c) La convalidación por el Congreso de los Diputados
	d) La convalidación o derogación por el Congreso y Senado


	Respuesta: c)


	30. Las Disposiciones del Gobierno que contienen legislación delegada se denominan

	a) Leyes de Bases
	b) Decretos -  Leyes

	c) Decretos – Legislativos
	d) Anteproyectos de Ley


	Decreto legislativo: delegación al Gobierno de la potestad legislativa a iniciativa de los órganos legislativos.

Decreto Ley: delegación al Gobierno de la potestad legislativa a iniciativa del propio Gobierno. Tiene carácter de urgencia y es provisional.

Reglamentos: normas emanadas de la potestad reglamentaria del gobierno que complementan las demás leyes.
	Emanadas del Gobierno

	Se regulan en el artículo 85 de la Constitución al establecer que “las disposiciones del Gobierno que contengan legislación delegada recibirán el título de decretos legislativos”. 


	Respuesta: c)


	31. Cuando una proposición de Ley fuera contraria a una delegación legislativa en vigor, el Gobierno:

	a) Someterá la cuestión a debate en sesión extraordinaria del Congreso

	b) Está facultado para oponerse a su tramitación.

	c) Deberá presentar un proyecto de Ley para la renovación total o parcial de la ley de delegación.

	d) No podrá ejercer la delegación, si la proposición es aprobada por mayoría absoluta del Congreso.


	Respuesta: b) 


	32. En las solicitudes de iniciación de un procedimiento administrativo, el art. 70 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común no exige que, con carácter general, se deba indicar:

	a) Fecha
	b) Lugar o medio preferente a efectos de notificaciones

	c) Nacionalidad del solicitante
	d) Órgano al que se dirige


	Artículo 70. Solicitudes de iniciación Ley 30/1992 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. 

1. Las solicitudes que se formulen deberán contener: 

a) Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente, así como la identificación del medio preferente o del lugar que se señale a efectos de notificaciones. 

b) Hechos, razones y petición en que se concrete, con toda claridad, la solicitud. 

c) Lugar y fecha. 

d) Firma del solicitante o acreditación de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio. 
e) Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige. 


	Respuesta: c)


	33. En la tramitación de los procedimientos administrativos, ¿puede la Administración prescindir del trámite de audiencia a los interesados?

	a) Cuando al iniciarse el procedimiento, los interesados manifiestan que prefieren obviar tal trámite.

	b) En ningún caso, debe abrir siempre la posibilidad de alegaciones por parte de los interesados.

	c) No puede prescindir del trámite, pero sí darlo por realizados si dentro del plazo concedido a los interesados para evacuarlo, éstos manifiestan su decisión de no efectuar alegaciones.

	d) Sólo cuando no figuren en el procedimiento, ni sean tenidos en cuenta en la resolución, otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por el interesado.


	 Artículo 84. Trámite de audiencia.  Ley 30/1992 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1. Instruidos los procedimientos, e inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolución, se pondrán de manifiesto a los interesados o, en su caso, a sus representantes, salvo lo que afecte a las informaciones y datos a que se refiere el artículo 37.5. 

2. Los interesados, en un plazo no inferior a diez días ni superior a quince, podrán alegar y presentar los documentos y justificaciones que estimen pertinentes. 

3. Si antes del vencimiento del plazo los interesados manifiestan su decisión de no efectuar alegaciones ni aportar nuevos documentos o justificaciones, se tendrá por realizado el trámite. 

4. Se podrá prescindir del trámite de audiencia cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en cuenta en la resolución otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por el interesado. 


	Respuesta: d) 


	34. Contra la resolución de un procedimiento administrativo cuando la misma haya puesto fin a la vía administrativa se podrá interponer siempre:

	a) Recurso de alzada
	b) Recurso de súplica

	c) Recurso de reposición
	d) Recurso de reposición y recurso de revisión


	Artículo 116. Objeto y naturaleza. 

1. Los actos administrativos que pongan fin a la vía administrativa podrán ser recurridos potestativamente en reposición ante el mismo órgano que los hubiera dictado o ser impugnados directamente ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo. 


	Respuesta: c)


	35. El recurso potestativo de reposición:

	a) Se interpone ante el mismo órgano que lo hubiere dictado

	b) El plazo de interposición del recurso es, en todo caso, de 3 meses.

	c) No puede interponerse frente a actos que hayan agotado la vía administrativa

	d) Debe interponerse necesariamente para poder acceder a la jurisdicción contencioso - administrativa


	Respuesta: a)


	36. ¿Pueden los funcionarios públicos, por sí mismos, comparecer ante los órganos de la jurisdicción contencioso – administrativa sin estar representados por Procurador ni asistidos por Abogado?

	a) En ningún caso

	b) Sí, pero únicamente en actuaciones ante órganos unipersonales.

	c) Sí, pero únicamente en actuaciones ante órganos colegiados

	d) Sí, en defensa de sus derechos estatutarios, cuando se refiere a cuestiones de personal que no impliquen separación de empleados públicos inamovibles.


	Respuesta: d)


	37. El conocimiento de los recursos de amparo constitucional corresponde a:

	a) El Pleno del Tribunal Constitucional
	b) La Sala Tercera del Tribunal Supremo

	c) Las Salas del Tribunal Constitucional
	d) Las Secciones del Tribunal Constitucional.


	TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

	SALAS
	Sala Primera
	Integrada por el Presidente, que la preside, y cinco magistrados más.

	
	Sala Segunda
	Integrada por el Vicepresidente, que la preside y cinco magistrados más.

	
	Conoceran:

· De los asuntos que, atribuidos al Tribunal, no sean competencias del Pleno.

· De las cuestiones que, atribuidas a las Secciones, se entienda que por su importancia deba resolver la propia sala

· Del Recurso de Amparo Constitucional.


	Respuesta: c) 


	38. La creación, modificación, refundición y supresión de puestos de trabajo, se llevará a cabo a través de:

	a) Las Relaciones del Tribunal Constitucional
	b) Orden Ministerial de Administraciones Públicas

	c) Orden del Ministerio de Hacienda
	d) Acuerdo del Director General de la Función Pública


	Art. 13.1.d Ley 30/1984 de la Reforma de la Función pública
La creación, modificación, refundición y supresión de puestos de trabajo se realizara a través de las relaciones de puestos de trabajo.


	Respuesta: a)


	39. Preside el Pleno de la Comisión Superior de Personal:

	a) El Subsecretario del Ministerio de Administraciones Públicas

	b) La Directora General de la Función Pública

	c) El Secretario de Estado para la Administración Pública

	d) El Ministro de Administraciones Públicas


	Respuesta: c) 


	40. Anunciada la convocatoria de un concurso para la provisión de un puesto de trabajo, el plazo para presentar solicitudes será:

	a) Quince días hábiles.

	b) Quince día naturales.

	c) No prevé plazo expreso la normativa aplicable, por lo que hay que acudir a la Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, que prevé un plazo de diez días naturales.

	d) Ninguna de las anteriores


	Art. 20 Ley 30/1984 de la Reforma de la Función Pública

c.Las convocatorias para proveer puestos de trabajo por concurso o por libre designación, así como sus correspondientes resoluciones, deberán hacerse públicas en los Boletines o Diarios Oficiales respectivos, por la autoridad competente para efectuar los nombramientos.

En las convocatorias de concurso deberán incluirse, en todo caso, los siguientes datos y circunstancias:

· Denominación, nivel y localización del puesto.

· Requisitos indispensables para desempeñarlo.

· Baremo para puntuar los méritos.

· Puntuación mínima para la adjudicación de las vacantes convocadas.

Las convocatorias para la provisión de puestos por libre designación incluirán los datos siguientes:

· Denominación, nivel y localización del puesto.

· Requisitos indispensables para desempeñarlo.

Anunciada la convocatoria se concederá un plazo de quince días hábiles para la presentación de solicitudes.


	Respuesta: a)


	41. Para solicitar un funcionario la declaración de la situación de excedencia voluntaria por interés particular, será preciso:

	a) Haber prestado servicios efectivos en cualquier de las Administraciones Públicas durante cinco años inmediatamente anteriores a la solicitud.

	b) Haber prestado servicios efectivos en el correspondiente Cuerpo o Escala durante los cinco años inmediatamente anteriores a la solicitud

	c) Haber prestado servicios efectivos en la correspondiente Administración Pública durante 10 años inmediatamente anteriores a la solicitud.

	d) No será preciso el transcurso de tiempo alguno.


	Art. 29 Ley 30/1984 de la Reforma de la Función Pública

3. Excedencia voluntaria.

a. Procederá declarar en situación de excedencia voluntaria a los funcionarios públicos cuando se encuentren en situación de servicio activo en otro Cuerpo o Escala de cualquiera de las Administraciones Públicas, o pasen a prestar servicios en Organismos o Entidades del sector público y no les corresponda quedar en otra situación.

c.Podrá concederse igualmente la excedencia voluntaria a los funcionarios cuando lo soliciten por interés particular.

Para solicitar el pase a la situación prevista en esta letra c será preciso haber prestado servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones Públicas durante los cinco años inmediatamente anteriores y en ella no se podrá permanecer menos de dos años continuados.


	Respuesta: a)


	42. Los Subsecretarios de los Departamentos Ministeriales pueden acordar comisiones de servicios de los funcionarios destinados en los mismos para participar en programas o misiones de cooperación internacional, por un plazo máximo de:

	a) Un año
	b) Seis meses improrrogables

	c) Salvo casos excepcionales, no superior a seis meses
	d) Dos años


	Respuesta: b)


	43. Se tipifica como falta muy grave en el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la Administración del Estado:

	a) La notoria falta de rendimiento que comporte inhibición en el cumplimiento de las tareas encomendadas.

	b) El abuso de autoridad en el ejercicio del cargo

	c) La grave desconsideración con los superiores, compañeros o subordinados

	d) La grave falta de consideración con los administrados.


	FALTAS

(Art. 5 al 8 RD 3386 y Art. 31 de la Ley 30/84
	Leves
	· Incumplimiento injustificado del horario (si no es falta grave)

· Falta de asistencia injustificada de un día

· Incorrección con le público, superiores, compañeros o subordinados

· Descuido o negligencia en el ejercicio de sus funciones

· Incumplimiento de los deberes y obligaciones (si no son falta grave o muy grave)

	
	Graves
	· Falta de obediencia a superiores y autoridades

· Abuso de autoridad en el ejercicio de su cargo

· Conductas constitutivas de delito doloso relacionadas con el servicio o que causen daño a la Admón.o adtrados.

· Tolerar las faltas graves o muy graves de los subordinados

· Grave desconsideración con superiores, compañeros o subordinados

· Causar daños graves en locales, material o documentos de los servicios

· Intervenir en procedimientos adtrivo. cuando existen causas de abstención legalmente establecidas.

· Emisión de informes y adopción de acuerdos ilegales cuando perjudiquen a la admón.. o a los ciudadanos (y no constituya falta muy grave)

· Falta de rendimiento (y no constituya falta muy grave)

· No guardar sigilo de los asuntos conocidos por el cargo.

· Incumplimiento de los plazos u otras disposiciones en materia de incompatibilidades.

· Incumplimiento injustificado de la jornada de trabajo que suponga un mínimo de 10 horas al mes.

· 3ª falta de injustificada asistencia en un período de 3 meses, cuando las dos anteriores hubieran sido objeto de falta leve.

· Grave perturbación del servicio

· Atentado grave a la dignidad de los funcionarios o de la Admón..

· Falta grave de consideración con los adtrados.

· Acciones y omisiones con el objeto de ocultar incumplimientos injustificados de la jornada de trabajo.



	
	Muy graves
	· Incumplir el deber de fidelidad a la CE en el ejercicio de la Función Pública 

· Actuar con discriminación (por raza, sexo, religión, ...)

· Abandono del servicio

· Adopción de acuerdos ilegales que perjudiquen a la Admón.. o al ciudadano

· Publicación o utilización indebida de secretos oficiales

· Falta de rendimiento que provoque el incumplimiento de las tareas encomendadas

· Violación de neutralidad o independencia política para influir en procesos electorales

· Incumplimientos de las normas sobre incompatibilidades

· Obstaculizar el ejercicio de las libertades públicas y derecho sindicales

· Realizar actos que coarten el libre ejercicio de derecho a huelga.

· Incumplimiento de la obligación de atender los servicios mínimos en la huelga

· Actos que limiten la libre expresión de pensamiento, ideas y opiniones.

· Sanción de tres faltas graves en un año.

· No mantener el secreto de los datos e informaciones aquellos que prestan su servicio en los Registros de Actividades y Bienes y Derechos patrimoniales.


	Respuesta: a)


	44. De acuerdo con el art. 24de la Ley 30/84, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Función Pública, el sueldo de los funcionarios del GRUPO A no puede exceder:

	a) En más de dos veces al de los funcionarios de Grupo B
	b) En más de tres veces al de los funcionarios de Grupo E

	c) En más de dos veces al de los funcionarios de Grupo D
	d) En más de tres veces al de los funcionarios de Grupo D


	Art. 24 Ley 30/84 Reforma Función Pública

1. Las cuantías de las retribuciones básicas de las letras a, y b, del apartado 2 del artículo 23 de esta Ley, serán iguales en todas las Administraciones Públicas, para cada uno de los grupos en que se clasifican los Cuerpos, Escalas, categorías o clases de funcionarios. Asimismo las cuantías de las pagas extraordinarias serán iguales, en todas las Administraciones Públicas, para cada uno de los grupos de clasificación según el nivel del complemento de destino que se perciba.

El sueldo de los funcionarios del grupo A no podrá exceder en más de tres veces al sueldo de los funcionarios del grupo E


	Respuesta: b)


	45. El Régimen Especial de la Seguridad Social de los Funcionarios Civiles del Estado está integrado por los siguientes mecanismos de cobertura:

	a) El régimen de Clases Pasivas del Estado y la Asistencia Sanitaria Concertada.

	b) Los regímenes de Clases Pasivas del Estado y del Mutualismo Administrativo.

	c) La Asistencia Sanitaria Concertada, los subsidios por incapacidad, las prestaciones recuperadoras, las prestaciones familiares y las indemnizaciones por enfermedades profesionales.

	d) MUFACE


	MECANISMOS DE COBERTURA

Este Régimen especial queda integrado por los siguientes mecanismos de cobertura:

· El Régimen de Clases Pasivas del Estado, de acuerdo con sus normas específicas.

· El Régimen del Mutualismo Administrativo.


	Respuesta: b)


	46. El sistema de Mutualismo Administrativo de los funcionarios civiles del Estado se presta a través de la Mutualidad General de los Funcionarios Civiles del Estado que depende:

	a) Del Ministerio de Presidencia

	b) Del Ministerio de Administraciones Públicas

	c) De las Oficinas de MUFACE en cada uno de los Ministerios

	d) Del Ministerio de Administraciones Públicas para el reconocimiento de prestaciones y del Ministerio de Economía y Hacienda.


	Respuesta: b)


	47. El Convenio Único para el personal laboral de la Administración General del Estado es de aplicación, entre otros, al siguiente colectivo de personal:

	a) Al personal de la Administración General del Estado y sus Organismos Autónomos, así como a su personal contratado en el exterior.

	b) Al personal de la Agencia de Protección de Datos

	c) Al personal de la Administración General del Estado y sus Organismos Autónomos excluida la Agencia de Protección de Datos y el Instituto de Estudios Administrativos Comparados

	d) Ninguna de las anteriores.


	Art. 1 de la Resolución 24 de noviembre de personal Laboral

AMBITO DE APLICACIÓN

1. El presente Convenio será de aplicación general al personal laboral de la Administración General del Estado y de sus organismos autónomos, al que presta servicios en la Administración de Justicia, al de la Administración de la Seguridad Social, incluido, en el caso del Instituto Nacional de la Salud, el personal laboral que presta servicios en las dependencias de los Servicios Centrales y de las Direcciones Territoriales y/o Provinciales de la entidad y percibe su retribuciones con cargo a los créditos presupuestarios asignados a dichos centros para esta finalidad. También será de aplicación al del Consejo de Seguridad Nuclear y al de la Agencia de Protección de Datos.

2. Los trabajadores incluidos en el Convenio Colectivo del personal Técnico, Administrativo y de Servicios adscrito a los teatros que dependen del INAEM (Boletín Oficial del Estado de 3 de agosto de 1993), en el Convenio del Ballet Nacional de España y de la Compañía Nacional de Danza (Boletín Oficial del Estado de 19 de enero de 1996), en el Convenio del Coro Titular del Teatro de la Zarzuela (Boletín Oficial de la Comunidad de Madrid de 23 de noviembre de 1996) y el personal laboral adscrito al INAEM perteneciente al Convenio Colectivo único del extinguido Ministerio de Cultura, quedan incluidos en el presente Convenio con las excepciones previstas en el párrafo siguiente.

Hasta que la CIVEA apruebe el encuadramiento profesional de este personal en el sistema de clasificación profesional previsto en el capítulo IV del presente Convenio y su incorporación plena mediante las necesarias adaptaciones, no le resultará de aplicación la regulación contenida en el presente Convenio en las materias referidas a clasificación profesional, modificación de condiciones de trabajo, movilidad funcional y geográfica, provisión de vacantes y promoción, jornada, horarios y estructura salarial, siéndoles de aplicación en lo contenido en dichas materias las normas de su Convenio de origen que se integran con carácter transitorio en el presente Convenio, sin perjuicio de lo contemplado en las disposiciones transitorias sexta y octava.

3. El personal laboral de la Entidad Gestora de la Seguridad Social INSALUD señalado en el apartado 1 del presente artículo queda incluido en el presente Convenio, sin perjuicio de lo contemplado en la disposición transitoria sexta.

4. Quedan excluidos del ámbito de aplicación del presente Convenio:

1. El personal laboral contratado en el exterior.

2. Personal incluido en el ámbito de aplicación de los Convenios del Boletín Oficial del Estado, ONLAE, Correos y Telégrafos, Agencia Estatal de Administración Tributaria, Buque Cornide Saavedra, Buque García del Cid, Buque Esperanza del Mar, Instituto Astrofísico de Canarias y el personal local que presta servicios a las Fuerzas de los Estados Unidos, el del Instituto Nacional de Educación Física de Madrid y el del Instituto Nacional de la Salud que presta servicios en las Instituciones Sanitarias de la Seguridad Social, es decir, aquellos que prestan sus servicios en las distintas sedes dependientes de las Gerencias de Atención Primaria o Especializada, percibiendo sus retribuciones con cargo a dichos centros.

3. El personal de alta dirección de acuerdo con el artículo 2.1.a) del Estatuto de los Trabajadores y demás normas legales de aplicación.

4. El personal cuya relación de servicios se derive de un contrato regulado por la normativa de contratación administrativa o aquél incluido en los instrumentos excluidos por el artículo 3.1.d de la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones Públicas.

5. Los profesionales cuya relación con la Administración del Estado se derive de una minuta o presupuesto para la realización de una obra o servicio concreto.

6. El personal cuya relación se haya formalizado o formalice expresamente fuera de Convenio.  



	Respuesta: b)


	48. ¿la legislación sobre incompatibilidades del personal al servicio de la Administración Pública es de aplicación al Personal laboral?

	a) El Convenio Único no prevé nada al respecto

	b) No, puesto que el personal laboral no realiza actividades que conlleven el ejercicio de funciones públicas

	c) Sí, en todo caso

	d) Sólo al personal laboral que realice tareas administrativas.


	Respuesta: c)


	49. Los Presupuestos Generales del Estado están constituidos, entre otros, por la expresión cifrada, conjunta y sistemática de:

	a) La totalidad de obligaciones que haya de atender la Seguridad Social, tanto en régimen general como en sus regímenes especiales, y los recursos previstos para el ejercicio correspondiente

	b) Las obligaciones que estimativamente tenga previsto reconocer el Estado en el ejercicio económico correspondiente al año natural aplicable.

	c) Los ingresos, derechos y demás liquidaciones impositivas reales y personales que se hayan obtenido en el ejercicio económico finalizado.

	d) Ninguna de las anteriores.


	CONTENIDO DE LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO.

Los Presupuestos Generales del Estado constituyen la expresión cifrada, conjunta y sistemática de:

a. Las obligaciones que, como máximo, pueden reconocer el Estados y sus Organismos Autónomos y los derechos que se prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio.

b. La totalidad de las obligaciones que haya de atender la Seguridad Social, tanto en su régimen general como en sus regímenes especiales, y los recursos previstos para el ejercicio correspondiente.

c. Las estimaciones de gastos e ingresos a realizar por las sociedades estatales.

d. La totalidad de los gastos e ingresos del resto de entes del sector público estatal.

En los Presupuestos Generales del Estado se consignará de forma ordenada y sistemática, el importe de los beneficios fiscales que afecten a los tributos del Estado.


	Respuesta: a)


	50. Conforme al art. 134 de la CE:

	a) Toda proposición o enmienda que suponga aumento de los créditos o disminución de los ingresos presupuestarios requerirá la conformidad del Ministerio de Hacienda para su tramitación

	b) Corresponde al Gobierno la elaboración y aprobación de los Presupuestos Generales del Estado

	c) El Gobierno deberá presentar ante el Congreso de los Presupuestos Generales del Estado, al menos cuatro meses antes de la expiración de los del año anterior.

	d) Aprobados los Presupuestos Generales del Estado, el Gobierno podrá presentar proyecto de ley que impliquen aumento del gasto público 


	Artículo 134

1. Corresponde al Gobierno la elaboración de los Presupuestos generales del Estado, y a las Cortes Generales su examen, enmienda y aprobación.

2. Los Presupuestos Generales del Estado tendrán carácter anual, incluirán la totalidad de los gastos e ingresos del sector público estatal y en ellos se consignará el importe de los beneficios fiscales que afecten a los tributos del Estado.

3. El Gobierno deberá presentar ante el Congreso de los diputados los Presupuestos Generales del Estado al menos tres meses antes de la expiración de los del año anterior.

4. Si la Ley de Presupuestos no se aprobara antes del primer día del ejercicio económico correspondiente, se considerarán automáticamente prorrogados los Presupuestos del ejercicio anterior hasta la aprobación de los nuevos.

5. Aprobados los Presupuestos generales del Estado, el Gobierno podrá presentar proyectos de ley que impliquen aumento del gasto público o disminución de los ingresos correspondientes al mismo ejercicio presupuestario.

6. Toda proposición o enmienda que suponga aumento de los créditos o disminución de los ingresos presupuestarios requerirá la conformidad del Gobierno para su tramitación.

7. La Ley de Presupuestos no puede crear tributos. Podrá modificarlos cuando una ley tributaria sustantiva así lo prevea.


	Respuesta: d)


	51. ¿Quién puede actuar en representación de otra persona ante las Administraciones Públicas para entablar un recurso administrativo?

	a) Cualquier persona con capacidad de obrar, siempre que ostente la condición de letrado.

	b) Cualquier persona con capacidad de obrar, siempre que acredite la representación.

	c) Cualquier persona con capacidad jurídica

	d) Cualquier persona con capacidad de obrar, siempre que ostente la condición de procurador o gestor administrativo.


	Art. 32 Representación. Ley 30/1992 Procedimientos administrativos

1. Los interesados con capacidad de obrar podrán actuar por medio de representante, entendiéndose con éste las actuaciones administrativas, salvo manifestación expresa en contra del interesado. 

2. Cualquier persona con capacidad de obrar podrá actuar en representación de otra ante las Administraciones Públicas. 

3. Para formular solicitudes, entablar recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, deberá acreditarse la representación por cualquier medio válido en derecho que deje constancia fidedigna, o mediante declaración en comparecencia personal del interesado. Para los actos y gestiones de mero trámite se presumirá aquella representación. 

4. La falta o insuficiente acreditación de la representación no impedirá que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de diez días que deberá conceder al efecto el órgano administrativo, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso así lo requieran. 


	Respuesta: b)


	52. ¿Con qué principio de los establecidos en la Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común guarda conexión directa el derecho de los ciudadanos, reconocido en dicha ley, a identificar al funcionario bajo cuya responsabilidad se tramita un procedimiento?

	a) Con el de participación
	b) Con el de transparencia
	c) Con el de cooperación
	d) Con el de confianza legítima.


	Respuesta: b) 


	53. Una vez formalizada en el Libro de quejas y Sugerencias de la unidad de la Administración General del Estado donde trabajamos una queja de un ciudadano que se refiere a otra unidad dependiente de otro Ministerio:

	a) Debemos remitir el original de la queja directamente a la unidad concernida, quedándonos con una copia

	b) Debemos remitir el original de la queja al Centro de Información Administrativa, quedándonos con una copia

	c) Debemos remitir el original y la copia de la queja a la Inspección General de Servicios del Ministerio del que dependa la unidad concernida por la queja.

	d) Debemos remitir el original y la copia de la queja a la Inspección general de Servicios del Ministerio del que dependa nuestra unidad.


	Si se formaliza en el Libro de Quejas y Sugerencias de una unidad distinta a la afectada, se remitirá el original y copia a la Inspección General de Servicios del Departamento en que se haya presentado, que los enviará a su vez, en su caso, a la correspondiente del Ministerio cuya unidad ha sido afectada. Recibidos los ejemplares por esta última Inspección General de Servicios actuará conforme a lo previsto en el apartado anterior.


	Respuesta: c)


	54. Si un ciudadano nos solicita la información sobre el estado de un procedimiento que estamos tramitando en nuestra unidad de la Administración General del Estado:

	a) Estamos obligados a proporcionar la información siempre que se trate del interesado en el procedimiento

	b) Le remitiremos a la unidad u oficina de información administrativa más próxima

	c) Le indicaremos que es preciso presentar una reclamación por escrito

	d) Debemos proporcionarle la información, sin verificar su condición de interesado, al tener carácter general.


	DERECHOS DE LOS CIUDADANOS EN SUS RELACIONES CON LA ADMINISTRACIÓN

a) A conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitación de los procedimientos en los que tengan la condición de interesados, y obtener copias de documentos contenidos en ellos. 

b) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Públicas bajo cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos. 

c) A obtener copia sellada de los documentos que presenten, aportándola junto con los originales, así como a la devolución de éstos, salvo cuando los originales deban obrar en el procedimiento. 

d) A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Autónoma, de acuerdo con lo previsto en la Ley y en el resto de Ordenamiento Jurídico. 

e) A formular alegaciones y a aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trámite de audiencia, que deberán ser tenidos en cuenta por el órgano competente al redactar la propuesta de resolución. 

f) A no presentar documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, o que ya se encuentren en poder de la Administración actuante. 

g) A obtener información y orientación acerca de los requisitos jurídicos o técnicos que las disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan realizar. 

h) Al acceso a los registros y archivos de las Administraciones Públicas en los términos previstos en la Constitución y en ésta u otras Leyes. 

i) A ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y funcionarios, que habrán de facilitarles el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones. 

j) A exigir las responsabilidades de las Administraciones Públicas y del personal a su servicio, cuando así corresponda legalmente. 

k) Cualesquiera otros que les reconozcan la Constitución y las Leyes.


	Respuesta: a)


	55. De los siguientes documentos, ¿cuál no constituye un documento de los ciudadanos?

	a) El recurso
	b) El certificado
	c) La denuncia
	d) La solicitud


	Respuesta: c)


	56. Si un ciudadano presenta, en una oficina de registro de la Administración General del Estado, una solicitud dirigida a un órgano de la Administración de una Comunidad Autónoma y pide el cotejo con su copia del original de un documento que acompaña a la solicitud.

	a) Efectuaremos el cotejo si es una oficina de registro general

	b) Debemos indicarle que el cotejo sólo puede realizarse por un órgano de la Administración de la CCAA

	c) Efectuaremos el cotejo pero indicando que debe ser ratificado por un órgano de la Administración de la CCAA

	d) Estamos obligados a efectuar el cotejo aunque nuestra oficina sea de registro auxiliar.


	Las oficinas de registro, tanto de carácter general como de carácter auxiliar, desarrollan las siguientes funciones:

· La recepción de solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a cualquier órgano o entidad de cualquier Administración pública.

· La expedición de recibos de la presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones.

· La anotación de asientos de entrada o salida de las solicitudes, escritos y comunicaciones; de acuerdo con lo dispuesto en los apartados 2 y 3 del artículo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

· La remisión de solicitudes, escritos y comunicaciones a las personas, órganos o unidades destinatarias; de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 2 del artículo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

· La expedición de copias selladas de los documentos originales que los ciudadanos deban aportar junto con una solicitud, escrito o comunicación así como el registro de dicha expedición.

· La realización de cotejos y la expedición de copias compulsadas de documentos originales aportados por los interesados.

Cualesquiera otras que se les atribuyan legal o reglamentariamente


	Respuesta: d)


	57. Las cartas de servicios de la Administración General del Estado deben informar a los ciudadanos de una serie de extremos, ¿cuál de los siguientes no es característico del contenido de una carta de servicios?

	a) El coste de los servicios

	b) Los servicios encomendados

	c) los derechos de los ciudadanos y usuarios en relación con los servicios prestados

	d) Los compromisos de calidad en la prestación de los servicios


	Respuesta: a)


	58. Durante los últimos años, la Administración General del Estado ha desarrollado diversas herramientas informáticas para facilitar la gestión administrativa. En las respuestas figuran las siglas de varias de estas herramientas junto con su área o finalidad respectiva. Debe indicar en qué respuesta existe una falta de correspondencia

	a) BADARAL: Gestión de personal
	b) SICOP: Contratación pública

	c) NEDAES: retribuciones de empleados públicos
	d) SOROLLA: Gestión presupuestaria


	BADARAL: Base de datos descentralizada de gestión de personal en área local.

SICOP: Contabilidad Administración del Estado

NEDAES: Nómina Estándar Descentralizada de la Administración del Estado.

SOROLLA: Se orienta a facilitar la gestión económica – presupuestaria que se realiza en los centros gestores del gasto de la Administración General del Estado, sus Organismos autónomos y otros Entes Públicos.


	Respuesta: b)


	59. Señale la respuesta en la que existe una falta de correspondencia entre el elemento de un ordenador personal y la función que cumple:

	a) Ratón -  Recibe información
	b) Memoria RAM – Almacena información

	c) CPU -  Procesa información
	d) Memoria ROM – proporciona información


	Respuesta: a)


	60. ¿Con qué elemento de un ordenador personal se corresponden las siglas VGA?

	a) Con la tarjeta controladora
	b) Con la impresora

	c) Con la tarjeta gráfica
	d) Con la unidad de CD -ROM


	Respuesta: c) 


	61. En Windows, ¿qué debemos utilizar para que el contenido del escritorio no quede a la vista todo el tiempo?

	a) Seleccionar un fondo de pantalla y un tiempo de espera

	b) Seleccionar una apariencia de pantalla y un tiempo de espera

	c) Configurar el fondo de pantalla, seleccionando el tiempo de espera

	d) Seleccionar un protector de pantalla y un tiempo de espera


	Respuesta: d)


	62. En Windows, ¿dónde podremos verificar el estado de los dispositivos de nuestro ordenador personal y cómo se accede a esa posibilidad?

	a) En Panel de Control. Se accede desde el menú Configuración dentro del menú Inicio

	b) En Barra de tareas. Se accede desde el menú Inicio

	c) En Herramientas del servidor. Se accede desde el menú Configuración dentro del menú Inicio

	d) En Explorador de Windows. Se accede desde el menú Programas dentro del menú Inicio


	Respuesta: a) 


	63. ¿Cuál de los siguientes dispositivos externos resulta inapropiado para almacenar las copias de seguridad dela información contenida en el disco duro de nuestro ordenador personal?

	a) Un Zip
	b) Un streamer
	c) Un proxy
	d) Una grabadora de CD-ROM


	Respuesta: c)


	64. En el Explorador de Windows, ¿dónde podemos conocer el significado de los iconos que identifican los archivos y el programa apropiado para abrir cada archivo?

	a) En el menú Opciones dentro del menú Ver de la barra de herramientas

	b) En el menú Edición de la barra de herramientas

	c) En el menú Detalles dentro del menú  Ver de la barra de herramientas

	d) En el menú Herramientas de la barra de herramientas.


	Respuesta: a)


	65. En Word, ¿dónde se seleccionan los márgenes que debemos aplicar a todo el documento?

	a) En el menú Proteger documento dentro del menú Herramientas

	b) En el menú Configuración página dentro del menú Archivo

	c) En el menú Párrafo dentro del menú Formato

	d) En el menú Vista Preliminar dentro del menú Archivo


	Respuesta: b) 


	66. En Word ¿qué pestaña del menú Propiedades dentro del menú Archivo nos permite incorporar determinada información útil sobre un documento como asunto, autor o comentarios?

	a) General
	b) Contenido
	c) Personalizar
	d) Resumen


	Respuesta: d) 


	67. En Excel para poder ver al mismo tiempo varias ventanas que hemos abierto:

	a) Debemos utilizar el menú Configurar página dentro del menú Archivo

	b) Debemos utilizar el menú Organizar dentro del menú Ventana

	c) Debemos utilizar el menú Vistas personalizadas dentro del menú Ver

	d) Debemos utilizar el menú Dividir dentro del menú Ventana


	Respuesta: b)


	68. En Access, ¿qué propiedad debemos utilizar para que los datos que queremos introducir en un campo tenga un determinado aspecto?

	a) Formato
	b) Valor predeterminado
	c) Máscara de entrada
	d) Texto de validación


	Respuesta: a)


	69. En la creación de mensajes de correo electrónico, el campo que utiliza las siglas CC=:

	a) Permite enviar el mensaje a varios destinatarios de forma escalonada.

	b) Facilita que, si la copia de un mensaje se envía a varios destinatarios al mismo tiempo, todos conozcan a los demás destinatarios

	c) Permite enviar varios archivos adjuntos con un mismo mensaje

	d) Facilita, que si la copia de un mensaje se envía a varios destinatarios al mismo tiempo, ninguno conozco a los demás destinatarios.


	Respuesta: d)


	70. ¿Con qué siglas se denominan los protocolos usados por todas las redes que forman parte de Internet?

	a) TCP/IP
	b) URL
	c) HTML
	d) ISP


	Respuesta: a)


* Las preguntas que figuran a continuación son frases en las que se han cometido faltas de ortografía. En cada pregunta debe señalar la opción de respuesta que indique el número de errores cometidos.

	71. Tenia el pelo cano, ojos enrojecidos, manos tenblonas, cogeaba y de su haliento salía un sospechoso holor a mentol

	a) 5
	b) 6
	c) 4
	d) 7


	1 Tenia (falta acento en la i), 2  enrogecidos (enrojecidos), 3 tenblonas (temblonas), 4 cogeaba (cojeaba), 5 haliento (aliento), 6 holor (olor)


	Respuesta: b)


	72. Viviamos la guerra con excitación mayuscula y haziamos votos para que ni vencedores ni venzidos tubieran que sufrir la humillacion de la derrota

	a) 7
	b) 6
	c) 94
	d) 8


	1. Viviamos (vivíamos), 2. mayuscula (mayúscula), 3. y 4  haziamos (hacíamos), 5 Venzidos (vencidos),  6 tubieran (tuvieran), 7 humillacion (humillación)  


	Respuesta: a)


	73. Cuando llegué al hunbral de la casa vi que la puerta de hierro ya no esistia y unas tablas apolilladas protejían la entrada.

	a) 3
	b) 5
	c) 4
	d) 6


	1. y 2. hunbral (umbral) 3. y 4 esistia (existía) 5. protejían (protegían)


	Respuesta: b)


	74. Con el hanimo intacto todabia, a pesar de las ebidentes contradiciones, se dirije a la isla más prosima despues de haberte echo con una guía.

	a) 8
	b)9
	c) 10
	d) 7


	1. y 2. hanimo (ánimo) 3 y 4 todabia (todavía) 5 ebidentes (evidentes) 6 contradiciones (contradicciones) 7 Dirije (dirige) 8  y 9 prosima (próxima) 10. despues (después) 11. echo (hecho)


	Respuesta: c)


	75. Arto de guerras y consumido por la sonbra y la humedaz de los castillos hordeno que alzaran su pavellón  en un verde prado de estramuros 

	a) 5
	b) 7
	c) 6
	d) 8


	1. sonbra (sombra) 2. humedaz (humedad) 3 y 4 hordeno (ordenó) 5. pavellón (pabellón) 6. alzaran (alzarán) 7. estramuros (extramuros)


	76. Las abanzadillas se encontraron con los esploradores y los capturaron obligándoles a rebelar en que direción marchaba la ueste enemiga con los bíveres.

	a) 5
	b)6
	c) 7
	d) 8


	1. abanzadillas (avanzadillas) 2. esploradores (exploradores), 3. rebelar (revelar) 4 direción (dirección) 5. bíveres (víveres) 6. ueste (hueste)


	Respuesta: b)


* Las siguientes preguntas están compuestas por una palabra inicial en negrita, seguida de otras cuatro palabras de las que una significa algo contrario o diferente  o cuyo significado se diferencia más de la palabra modelo. Fíjese en la letra que la precede y trasládela a su hoja de respuesta.

	77. OBTURAR

	a) ocluir
	b) taponar
	c) horadar
	d) bruñir


	obturar. tr. Tapar o cerrar una abertura o conducto introduciendo un cuerpo.

Ocluir: tapado o cerrado

Horadar: agujerear una cosa pasándolo de parte a parte

Bruñir: sacar lustre a a alguna cosa


	Respuesta: c) 


	78. ESCASO

	a) asaz
	b) insuficiente
	c) limitado
	d) acedo


	Escaso: corto, poco, limitado

Asaz: bastante, harto

Insuficiente: escasez de algo

Limitado: poco, escaso

Acedo: áspero, desapacible


	Respuesta: a) 


	79. MAGRO

	a) Flaco
	b) enteco
	c) enjuto
	d) obeso


	Magro: flaco, o enjuto, con poca o ninguna grosura

Flaco: de pocas carnes

Enteco: enfermizo, débil, flaco

Enjuto: delgado, seco o de pocas carnes

Obeso: dicho de una persona excesivamente gorda.


	Respuesta: d)


	80. INANE

	a) fútil 
	b) útil
	c) baladí
	d) indemne


	Inane: vano, futíl, inútil

Futil: de poco aprecio o importancia

Útil: que trae o produce provecho

Baladí: de poca importancia

Indemne: libre o exento de daño


	Respuesta: b)


	81. ABROGAR

	a) abolir
	b) encarnar
	c) promulgar
	d) revocar


	Abrogar: abolir, derogar

Abolir: derogar, dejar sin vigencia una ley

Encarnar: representar alguna idea, doctrina, etc.

Promulgar: publicar algo solemne, hacer que algo se divulgue.

Revocar: dejar sin efecto una concesión, un mandato o una resolución


	Respuesta: c)


	82. MISÁNTROPO

	a) ególatra
	b) altruista
	c) egoísta
	d) pobre


	Misántropo: persona que por su humor tétrico, manifiesta aversión al trato humano.

Ególatra: amor excesivo hacia uno mismo

Altruista: persona que procura el bien ajeno aún a costa del propio

Egoísta: persona que en exceso se ama a si mismo

Pobre: pacífico, quieto y de buen genio e intención


	Respuesta: b)
	


* Las preguntas siguientes se refieren a operaciones aritméticas sencilla. Debe elegir entre las opciones de respuesta, aquélla cuyo resultado sea incorrecto.

83

	a) 0.5 x 100 = 50
	b) 0.05 x 100 = 5
	c) 0.5 x 1000 = 500
	d) 0.50 x 100 = 500


	Respuesta: d)


84

	a) 325:0.50 = 650
	b) 325 : 50 = 6.5
	c) 325 : 0.5 = 65
	d) 325 : 25 = 13


	Respuesta: c)


85

	a) 25% de 30= 7.5
	b) 30% de  50 = 15
	c) 40 % de 35 = 14.5
	d) 50 % de 40 = 20


	Respuesta: c


* En las siguientes preguntas debe elegir la opción de respuesta que coincida con el resultado correcto de la operación que se plantea.

	86. (28-16+6): (7-4+6)

	a) 1
	b) 1 + ¼
	c) 2
	d) 2 + 14/17


	28 – 16 = 12 + 6 = 18

7 – 4 + 6 = 9

18/ 9 = 2


	Respuesta: c) 


	87. (132:11): (40:4)

	a) 2.1
	b)  1.2
	c) 21
	d) 12


	132/ 11 = 12

40/4 = 10

12/10 = 1.2


	Respuesta: b)


	88. (2/4+4)x(20/5-3)

	a) 4.5
	b) 3.5
	c) 14
	d) 7


	2/4 + 4 = 4.5

20/5 – 3= 1

4.5 x 1= 4.5


	Respuesta: a) 


* Resuelve los siguientes problemas:

	89. Se requiere llenar una piscina cuya capacidad es de 90m3 con el agua que vierten dos grifos. El primero de ellos tiene la mitad de caudal que el segundo que vierte 200 litros por minuto ¿cuánto tiempo tardará en llenarse la piscina?

	a) 3000 minutos
	b) 5 horas
	c) 4 horas y 5 minutos
	d) 6 horas


	Dos grifos A y B

A= 100 litros por minuto

B= 200 litros por minuto

90 m3

1 litro = 1 dm3

1000 litros = m3

90m3 = 90.000 litros

90.000 / 300 = 300 minutos = 5 horas


	Respuesta: b)


	90. Un fábrica de motores produce 40000 unidades en el año 1997. En el año 1998 la producción aumenta un 20 % en el año 1999 el aumento de producción es del 30% sobre la producción del año 1998 y finalmente en el año 2000 el aumento de producción es del 10% sobre la del año 1999 ¿cuántas unidades asciende la producción de los cuatro años?

	a) 219040
	b) 212800
	c) 184000
	d) 198000


	En 1997 = 40000 unidades

En 1998 = 20% + que en 1997, es decir, 40000 * 20% = 48000

En 1999 = 30% + que en 1998, es decir, 48000 * 30% = 62400

En 2000 = 10% + que en 1999, es decir, 62400 * 10% = 68640

40000 + 48000 + 62400 + 68640 = 219040


	Respuesta: a)
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